TURKIYE CUMHURIYETI
GIRESUN UNIiVERSITESI
TURIZM FAKULTESI

GOREV TANIMI

Dokiiman No TF-ID-044 IIk Yayn Tarihi | 15.09.2025 Revizyon No | | Revizyon Tarihi

Birim Adi: Taginir Mal Sayim Kurulu
Bagh Oldugu Makam: Fakiilte Dekan1

Sorumluluk Alam:: Fakiilteye ait taginir mallarin envanter kayitlarimin diizenli olarak sayimimin yapilmasi, kayitlarla
fiili durum arasindaki uyumun saglanmasi ve ilgili raporlarin hazirlanmasi.

Is Birligi Yapilan Birimler: Fakiilte Idari Isler Birimi, Tasinir Kayit ve Kontrol Yetkilisi, Fakiilte Sekreterligi

Gorev Amaci: Fakiilte biinyesindeki taginir mallarin sayiminin diizenli ve mevzuata uygun bir sekilde yapilmasini sag
layarak, malzeme kullanim siireglerinin seffaf, verimli ve dogru yonetilmesini garanti altina almak.

Yapilanma ve Isleyis:

Taginir Mal Sayim Kurulu, harcama yetkilisince kendisinin veya gérevlendirecegi bir kiginin bagkanliginda, tas
mir kayit ve kontrol yetkilisinin de dahil oldugu en az ii¢ kisiden olusur.

Kurul, her mali yilin sonunda diizenli olarak sayim yapar ve gerekli gordiigli durumlarda ek toplantilar di
zenleyebilir.

Sayimlar, ilgili mevzuat ¢ercevesinde belirlenen tarihlerde ve sistematik bir sekilde gerceklestirilir.

Sayim sonuglar1 tutanak altina alinarak ilgili birimlere iletilir, eksiklikler ve fazlaliklarla ilgili analizler yapilir.
Sayim sirasinda tespit edilen eksiklikler ve fazlaliklarla ilgili ¢dziim Onerileri gelistirilir ve ilgili birimlere
iletilir.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

Tasmir Mal Saymmi
o Fakiilteye ait taginir mallarin mevcut envanter kayitlariyla fiili durumunu karsilagtirarak kayitlari dog
rulugunu saglar.
o Tespit edilen eksiklik, fazlalik veya hatali kayitlar1 belirleyerek ilgili birimlere bildirir.
o Sayim islemlerini yasal mevzuata uygun bir sekilde yiiriitiir.
Raporlama ve Belgelerin Diizenlenmesi
o Sayim sonuglarina iligkin raporlar hazirlar ve belirlenen mercilere sunar.
o Eksik, fazla veya uygunsuz taginir mallar hakkinda degerlendirme yapar ve rapor olusturur.
o Sayim sonuglarini igeren resmi tutanaklar diizenleyerek arsivler.
Denetim ve Kontrol
o Saymm slireglerini etkin bir sekilde yiiriitmek i¢in taginir kayit ve kontrol yetkilileri ile is birligi yapar.
o Tespit edilen eksiklikler ve fazlaliklarla ilgili gerekli islemlerin yapilmasini saglar.

Yetkiler:
e Fakiilte envanterindeki tiim taginir mallarin sayimini yapmak ve kayitlarla uyumlulugunu kontrol etmek.
e Eksik veya fazlalik tespit edilen durumlarda ilgili birimlerden bilgi ve agiklama talep etmek.
e Saymm siireciyle ilgili raporlar1 hazirlayarak fakiilte yonetimine sunmak.
[ ]

Tasmir mallarin kayittan diisme, devir veya hurdaya ayrilma siireclerini takip etmek ve ilgili islemleri yiirii
tmek.

Yasal Dayanak:

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu

Kamu Taginir Mal Yo6netmeligi

Tasmir Kayit ve Kontrol Yetkilisi Mevzuati (Yeni Eklendi)

Giresun Universitesi I¢ Yonergeleri ve Tasinir Mal Yonetimi Prosediirler
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